
ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำรและสวัสดิภำพครู 
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ว่ำดว้ยข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน 

พ.ศ.  2563 
 
 

โดยที่พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  พ.ศ.  2540  ก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐ 
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรส ำหรับให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้  ประกอบกับประกำศคณะกรรมกำร 
ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีกำรเกี่ยวกับกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำร 
ของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูก ำหนดว่ำกำรให้ประชำชนเข้ำตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร  หน่วยงำน
ของรัฐจะก ำหนดระเบียบปฏิบัติเพ่ือรักษำควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือควำมปลอดภัยก็ได้โดยค ำนงึถงึ
ควำมสะดวกของประชำชนผู้ร้องขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำรด้วย 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  71  และมำตรำ  72  แห่งพระรำชบัญญัติสภำครู 
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  พ.ศ.  2546  ประกอบมำตรำ  9  แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร 
ของรำชกำร  พ.ศ.  2540  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำรและสวัสดิภำพครู
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  ว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน  พ.ศ.  2563” 

ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกำศเป็นต้นไป 
ข้อ 3  ในระเบียบนี้ 
“ส ำนักงำน”  หมำยควำมว่ำ  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำรและสวัสดิภำพครู  

และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
“ข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน”  หมำยควำมว่ำ  ข้อมูลข่ำวสำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำร

ของรำชกำรที่อยู่ในควำมครอบครองหรือควบคุมดูแลของส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำร  
และสวัสดิภำพครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

“คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน”  หมำยควำมว่ำ  คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำรและสวัสดิภำพครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  (กข.  สกสค.)   

“ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร”  หมำยควำมว่ำ  ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริม
สวัสดิกำรและสวัสดิภำพครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

“ส่วนงำนในสังกัด”  หมำยควำมว่ำ  ส่วนงำนที่ปรำกฏตำมข้อบังคับคณะกรรมกำรส่งเสริม
สวัสดิกำรและสวัสดิภำพครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำว่ำด้วยกำรบริหำรส ำนักงำน 

“เลขำธิกำร”  หมำยควำมว่ำ  เลขำธิกำรคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำรและสวัสดิภำพครู  
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

้หนา   ๒๘
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ข้อ 4 ให้เลขำธิกำรรักษำกำรตำมระเบียบนี้  และให้มีอ ำนำจออกประกำศหรือค ำสั่ง 
เพ่ือประโยชน์ในกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้  รวมทั้งตีควำม  วินิจฉัยปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้
และให้ค ำวินิจฉัยดังกล่ำวเป็นที่สุด 

หมวด  1 
คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน 

 
 

ข้อ 5 ให้มีคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน  เรียกโดยย่อว่ำ  “กข.  สกสค.”  
ประกอบด้วย  รองเลขำธิกำรที่เลขำธิกำรมอบหมำยให้ก ำกับดูแลส ำนักนิติกำร  เป็นประธำนกรรมกำร  
รองเลขำธิกำรที่เลขำธิกำรมอบหมำยให้ก ำกับดูแลส ำนักอ ำนวยกำร  เป็นรองประธำนกรรมกำร  
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักอ ำนวยกำร  ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก  ช.พ.ค. - ช.พ.ส.  เป็นกรรมกำร  และผู้ทรงคุณวุฒิ 
ที่เลขำธิกำรแต่งตั้งอีกไม่เกิน  5  คน  เป็นกรรมกำร   

ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักนิติกำร  เป็นกรรมกำรและเลขำนุกำร   
ให้ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มกฎหมำยและอรรถคดีและผู้อ ำนวยกำรกลุ่มเทคโนโลยีและสื่อสำร

ภำพลักษณ์องค์กร  เป็นผู้ช่วยเลขำนุกำร 
เลขำธิกำรอำจแต่งตั้งที่ปรึกษำใน  กข.  สกสค.  ได้ไม่เกิน  3  คน 
ข้อ 6  ให้  กข.  สกสค.  มีอ ำนำจหน้ำที่  ดังต่อไปนี้ 
(1) เสนอแนะนโยบำยต่อเลขำธิกำร  ในกำรก ำหนดหลักเกณฑ์  หรือมำตรกำรเกี่ยวกับกำรบริหำร  

กำรจัดระบบกำรขออนุญำต  และกำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน 
(2) ก ำกับ  ติดตำม  และตรวจสอบกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 

ของส ำนักงำน 
(3) ก ำหนดประเภทข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนที่เปิดเผยได้หรือไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูล

ข่ำวสำรที่เป็นควำมลับของรำชกำร 
(4) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับประเภทข้อมูลข่ำวสำรที่ควรจัดเก็บไว้ที่ส ำนักงำน  

หรือส่งไปยังหอจดหมำยเหตุแห่งชำติ  กรมศิลปำกร  กระทรวงวัฒนธรรม  หรือหน่วยงำนอื่นของรัฐ 
ที่ก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

(5) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับกำรเชื่อมโยงข้อมูลข่ำวสำรกับส่วนงำนในสังกัด
ส ำนักงำน 

(6) พิจำรณำวินิจฉัยปัญหำหรืออุปสรรค  รวมทั้งเสนอแนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำหรือ
อุปสรรคที่เกิดขึ้นอันเนื่องมำจำกกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้ 

(7) แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรหรือคณะท ำงำนเพ่ือปฏิบัติในเรื่องใด ๆ  ตำมที่  กข.  สกสค.  
มอบหมำย 

(8) หน้ำที่อื่นตำมที่เลขำธิกำรมอบหมำย 
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ข้อ 7 กำรประชุม  กข.  สกสค.  ต้องมีกรรมกำรมำประชุมไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่งของกรรมกำรทั้งหมด 
จึงเป็นองค์ประชุม   

ถ้ำประธำนกรรมกำรไม่มำประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม  ให้กรรมกำรที่มำประชุมเลือกกรรมกำร 
คนหนึ่งท ำหน้ำที่ประธำนในที่ประชุม 

กำรวินิจฉัยชี้ขำดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้ำงมำก  กรรมกำรตนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในกำรลงคะแนน  
ถ้ำคะแนนเสียงเท่ำกัน  ให้ประธำนในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขำด 

ข้อ 8 ให้น ำควำมในข้อ  7  มำใช้บังคับกับคณะอนกุรรมกำรหรือคณะท ำงำนที่  กข.  สกสค.  
แต่งตั้งโดยอนุโลม 

หมวด  2 
กำรจดัระบบข้อมูลขำ่วสำร 

 
 

ข้อ 9 ให้ส่วนงำนในสังกัดจัดส่งข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมมำตรำ  9  แห่งพระรำชบัญญัติ
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  พ.ศ.  2540  ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบให้ส ำนักอ ำนวยกำรทุกเดือน  (ถ้ำมี)  
เพ่ือรวบรวมและจัดระบบข้อมูลข่ำวสำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดู  ณ  ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร  ทั้งนี้  
รำยละเอียดของข้อมูลข่ำวสำรที่จัดส่ง  ให้เป็นไปตำมที่  กข.  สกสค.  ก ำหนด 

ข้อ 10 กำรด ำเนินกำรตำมข้อ  9  ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักอ ำนวยกำรหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  
ท่ีผู้อ ำนวยกำรส ำนักอ ำนวยกำรมอบหมำย  มีหน้ำที่ควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตำม  และประสำนงำน
ในกำรด ำเนินกำรให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

หมวด  3 
กำรขอ  กำรบริกำรขอ้มูลขำ่วสำร  และกำรอนุญำต 

 
 

ข้อ 11 ผู้ประสงค์จะขอตรวจดู  หรือขอถ่ำยส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน  ให้ติดต่อ 
ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร  ซึ่งตั้งอยู่ที่ส ำนักอ ำนวยกำร  โดยให้ยื่นค ำขอเป็นหนังสือพร้อมแสดงเหตุผลและควำมจ ำเป็น
ต่อเจ้ำหน้ำที่ในวันและเวลำรำชกำร   

ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ซึ่งรับค ำขอตรวจสอบข้อมูลข่ำวสำรตำมค ำขอนั้น  ว่ ำเป็นข้อมูลข่ำวสำร 
ที่อยู่ในควำมครอบครองหรือควบคุมของส ำนักงำนหรือไม่  และให้ด ำเนินกำร  ดังต่อไปนี้ 

(1) ในกรณีที่ข้อมูลข่ำวสำรตำมค ำขอเป็นข้อมูลที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร  ให้พนักงำน
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอเสนอเรื่องต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักอ ำนวยกำรพิจำรณำอนุญำตให้ตรวจดู  หรือให้ท ำส ำเนำ
หรือให้ท ำส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรนั้น ๆ   

(2) ในกรณีที่ข้อมูลข่ำวสำรตำมค ำขออยู่ในควำมครอบครองหรือควบคุมดูแลของส่วนงำน 
ในสังกัด  ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอส่งเรื่องตำมค ำขอไปยังส่วนงำนในสังกัดเพ่ือพิจำรณำโดยไม่ชักช้ำ  
และให้หัวหน้ำส่วนงำนในสังกัดดังกล่ำวเป็นผู้มีอ ำนำจในกำรพิจำรณำอนุญำตใหต้รวจดู  หรือให้ท ำส ำเนำ  
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หรือให้ท ำส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมลูข่ำวสำรส ำหรับขอ้มูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมครอบครองดแูล
ของส่วนงำนของตน 

(3) ในกรณีที่ข้อมูลข่ำวสำรนั้นเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมครอบครองหรือควบคุมดูแล 
ของหน่วยงำนของรัฐแห่งอื่น  ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอให้ค ำแนะน ำเพื่อไปยื่นค ำขอต่อหน่วยงำน
ของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่ำวสำรนั้นโดยไม่ชักช้ำ 

กรณีข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรคสอง  (2)  หำกไม่อำจวินิจฉัยได้ว่ำเป็นข้อมูลข้อมูลข่ำวสำรใด 
เป็นข้อมูลข่ำวสำรที่เปิดเผยได้หรือไม่  ให้หัวหน้ำส่วนงำนในสังกัดเสนอเรื่องพร้อมควำมเห็นต่อ  กข.  สกสค.  
เพื่อพิจำรณำวินิจฉัยโดยไม่ชักช้ำ 

เมื่อ  กข.  สกสค.  พิจำรณำแล้วมีมติไม่เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร  ให้เลขำนุกำร  กข.  สกสค.   
แจ้งมติพร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบและแจ้งให้ทรำบถึงสิทธิและก ำหนดเวลำในกำรอุทธรณ์ต่อ  
คณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร 

ข้อ  12 ในกรณีผู้มีอ ำนำจอนุญำต  มีค ำสั่งให้เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร  ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที ่
ซึ่งรับผิดชอบข้อมูลข่ำวสำรนั้น ๆ  อนุญำตให้ผู้ยื่นค ำขอเข้ำตรวจดู  หรือจัดท ำส ำเนำ  หรือจัดท ำส ำเนำ 
ท่ีมีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรตำมค ำขอ  ภำยในวันท ำกำรนั้น  ถ้ำไม่อำจด ำเนินกำรภำยใน 
วันท ำกำรนั้น  ให้แจ้งก ำหนดวันและเวลำเพ่ือให้ผู้ยื่นค ำขอมำรับ  แต่ ต้องไม่เกินสิบห้ำวันท ำกำร   
ในกรณีที่มีเหตุผลควำมจ ำเป็นอำจขยำยระยะเวลำออกไปได้แต่ต้องไม่เกินสำมสิบวันท ำกำร   

ในกรณีผู้ย่ืนค ำขอทำงไปรษณีย์  ให้จัดส่งข้อมูลทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ  กำรให้บริกำร
ข้อมูลทำงโทรสำรให้ด ำเนินกำรได้เฉพำะกรณีจ ำเป็นเร่งด่วนเท่ำนั้น  ทั้งนี้  ให้หัวหน้ำส่วนงำนในสังกัด 
ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลข่ำวสำรนั้น ๆ  เป็นผู้พิจำรณำอนุญำต 

กำรจัดท ำส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำร  ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ซึ่งรับผิดชอบ
ข้อมูลข่ำวสำรนั้น ๆ  ตั้งแต่ระดับปฏิบัติกำรหรือเทียบเท่ำขึ้นไปเป็นผู้รับรอง  โดยให้ลงลำยมือชื่อ   
พร้อมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  ต ำแหน่ง  และวัน  เดือน  ปี  ที่รับรอง  ไว้ที่ด้ำนล่ำงของหนังสือ 

ข้อ  13 กำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมในกำรขอส ำเนำ  หรือขอส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้อง 
ของข้อมูลข่ำวสำร  ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่  กข.  สกสค.  ก ำหนด 

เงินค่ำธรรมเนียมตำมวรรคหนึ่ง  ให้เป็นรำยได้ของส ำนักงำน 
ในระหว่ำงที่ยังไม่มีหลักเกณฑ์กำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมตำมวรรคหนึ่ง  ให้น ำประกำศ

คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  เรื่อง  กำรเรียกค่ำธรรมเนียมกำรขอส ำเนำ  หรือขอส ำเนำที่มี
ค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรซึ่งออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำร 
ของทำงรำชกำร  พ.ศ.  2540  มำบังคับใช้โดยอนุโลม 

ข้อ  14 กรณีข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน  ตำมหมำยเรียกพยำนเอกสำรของศำล  ให้เสนอ
เลขำธิกำรหรือรองเลขำธิกำรที่เลขำธิกำรมอบหมำยพิจำรณำอนุญำต  และให้หัวหน้ำส่วนงำนในสังกัด  
ที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่ำวสำรดังกล่ำวเป็นผู้รับรองส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรนั้น 
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ข้อ  15 ข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนใด  หำกมีกฎหมำยหรือระเบียบอื่น  หรือมติคณะรัฐมนตรี
ก ำหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนั้นไว้เป็นพิเศษ  กำรขอข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำน  
และกำรอนุญำต  จะต้องปฏิบัติตำมกฎหมำย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่ำวด้วย 

 
ประกำศ  ณ  วนัที่  15  เมษำยน  พ.ศ.  ๒๕63 

ดิศกุล  เกษมสวัสดิ ์
เลขำธกิำร  กศน.  ปฏิบัตหิน้ำที ่
เลขำธกิำรคณะกรรมกำร  สกสค. 
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