
ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
เรื่อง  แบบหนงัสือการด าเนนิการทางวินัยการเงินการคลังของรัฐ 

 
 

โดยที่พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๖๑  และ
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการพิจารณาวินิจฉัยความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐ   
พ.ศ.  ๒๕๖๒  ก าหนดให้การแจ้งข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบและการยื่นค าชี้แจงของผู้ถูกกล่าวหา
ในเรื่องวินัยการเงินการคลังของรัฐ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการตรวจเงินแผน่ดนิ
ก าหนด   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๙๙  ประกอบมาตรา  ๕  วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๖๑  และข้อ  ๒๘  วรรคสาม  ของระเบียบ
คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการพิจารณาวินิจฉัยความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐ    
พ.ศ.  ๒๕๖๒  คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินจึงได้ออกประกาศก าหนดแบบหนังสือการด าเนินการ  
ทางวินัยการเงินการคลังของรัฐไว้  ดังต่อไปนี้ 

๑. หนังสือแจ้งข้อกล่าวหา  (วค.  ๑) 
๒. หนังสือชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา  (วค.  ๒) 
๓. หนังสือขอขยายระยะเวลาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา  (วค.  ๓) 
ให้เป็นไปตามแบบแนบท้ายประกาศนี้ 
ทั้งนี้  ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  9  ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๖3 
พลเอก ชนะทัพ  อินทามระ 

ประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

้หนา   ๓๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนที่   ๙๔    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๒   พฤศจิกายน   ๒๕๖๓



 
 

(วค. ๑) 
หนังสือแจ้งข้อกล่าวหา                                                                         เรื่องรับที่............./๒๕............. 
 

คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 

วันที่..........เดือน.................. พุทธศักราช .................. 

เรื่อง  แจ้งข้อกล่าวหากรณีกระทําผิดกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สําเนาเอกสารและพยานหลกัฐานที่เก่ียวขอ้ง จํานวน.....(๑).....แผ่น  

ถึง.............................................(๒).................................................................................... 
ที่อยู่/สํานักงาน..............................................เลขที่...................หมู่ที่....................ซอย............................ 
ถนน.......................................ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต................................... 
จังหวัด..................................................... 

ด้วยคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินได้รับเรื่องความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐ
ที่เสนอโดยผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน เพ่ือให้ลงโทษทางปกครองตามพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ ซึ่งในการประชุมคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
ครั้งที่.............เมื่อวันที่..............................คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินได้มีมติรับเรื่องไว้พิจารณา
และให้แจ้งข้อกล่าวหาแก่...................(๓).................ในฐานะผู้ถูกกล่าวหา รวมท้ังมอบหมายให้
.......................(๔)...................... กรรมการตรวจเงินแผ่นดิน เป็นกรรมการเจ้าของเร่ือง และมอบหมายให้ 
............(๕)........................ เป็นผู้ช่วยกรรมการเจ้าของเรื่อง เพ่ือดําเนินการตามระเบียบคณะกรรมการ
ตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการพิจารณาวินิจฉัยความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

อาศัยอํานาจตามความแห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน 
พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๙๙ ประกอบระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการพิจารณา
วินิจฉัยความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๒๘ กรรมการเจ้าของเรื่อง จึงแจ้ง
ให้ท่านในฐานะผู้ถูกกล่าวหาได้ทราบถึงข้อกล่าวหา สรุปได้ดังน้ี 

.........................................(๖)............................................................................................. 
............……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………..…………………………………………………………………………………………………………………………………
……………..……………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………….......................................................................................................... 

การกระทําดังกล่าวเป็นความผิดฐาน...............................(๗)......................................... 
..........................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................... 
 
 
 
 

 

 



๒ 

                                                                                                 /การฝากเงิน... 

 

ทั้งนี้ ท่านในฐานะผู้ถูกกล่าวหาว่ากระทําความผิดวินัยการเงินการคลังของรัฐมีสิทธิ
ทําคําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาเป็นหนังสือพร้อมทั้งแสดงพยานหลักฐานของฝ่ายตน เพ่ือพิสูจน์ ยืนยัน 
หักล้าง หรือแก้ข้อกล่าวหา ทั้งในข้อเท็จจริงและข้อกฎหมาย โดยยื่นต่อกรรมการเจ้าของเรื ่อง
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับหรือถือว่าได้รับหนังสือนี้ เว้นแต่กรณีมีเหตุผลและความจําเป็น
อันไม่อาจย่ืนหนังสือช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ท่านอาจย่ืนคําร้องขอขยาย
ระยะเวลาต่อกรรมการเจ้าของเรื่องก่อนครบกําหนดระยะเวลาช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาได้ 

ก่อนคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินพิจารณาวินิจฉัยโทษทางปกครอง ท่านมีสิทธิ
ตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการพิจารณาวินิจฉัยความผิดวินัยการเงินการคลัง
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๒ ดังน้ี 

๑. สิทธิคัดค้านประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน กรรมการตรวจเงินแผ่นดิน กรรมการ
เจ้าของเรื่อง หรือผู้ช่วยกรรมการเจ้าของเร่ือง โดยทําคําคัดค้านเป็นหนังสือแสดงข้อเท็จจริงที่เป็นเหตุ
แห่งการคัดค้าน พร้อมทั้งแสดงหลักฐานย่ืนต่อประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน ตามข้อ ๑๗ 

๒. สิทธิขอตรวจดู ทราบ คัดสําเนา หรือขอสําเนาอันรับรองถูกต้องของเอกสารหรือ
พยานหลักฐานที่ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินหรือผู้ถูกกล่าวหายื่นต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน
หรือกรรมการเจ้าของเรื่อง หรือที่คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินหรือกรรมการเจ้าของเรื่องได้มา 
ตามข้อ ๑๕ 

๓. สิทธิแถลงด้วยวาจาต่อคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน โดยแจ้งความประสงค์มาใน
หนังสือชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา หรือทําเป็นหนังสือยื่นต่อประธานกรรมการตรวจเงินแผ่นดินก่อน
การวินิจฉัยโทษทางปกครองของคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินก็ได้ ตามข้อ ๓๙ 

๔. สิทธินําทนายความหรือที่ปรึกษาเข้าฟังการให้ถ้อยคําหรือการแถลงด้วยวาจาของตนได้ 
ตามข้อ ๙ 

 
 

ลงช่ือ........................................กรรมการเจ้าของเรื่อง 
(..........................................) 

สํานักวินิจฉัยความผิดวินัยการเงินการคลัง 
สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ถนนพระรามท่ี ๖ พญาไท กทม. ๑๐๔๐๐ 
โทร. ๐ ๒๒๗๑ ๘๐๐๐ ต่อ ............ 
โทรสาร .......................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : ……………… 
(............................................ ผู้ช่วยกรรมการเจ้าของเรื่อง) 
 
หมายเหตุ  ท่านสามารถดาวน์โหลดแบบหนังสือช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหา และหนังสือขอขยายระยะเวลา

ช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาได้ที่ www.audit.go.th 
 



 
 

  

คําอธิบายแบบหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา 

(๑) ให้ระบุจํานวนแผ่นของสําเนาเอกสารและพยานหลักฐานที่เก่ียวข้อง  
  สําเนาเอกสารและพยานหลักฐานที่เก่ียวข้อง เช่น 
 - พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ หมวด ๗ 

วินัยการเงินการคลัง  
 - ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการพิจารณาวินิจฉัยความผิดวินัย

การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 - พยานหลักฐานที่เก่ียวข้อง 
(๒) ให้ระบุ ช่ือ-สกุล ของผู้ถูกกล่าวหา ภูมิลําเนาหรือที่ทําการหรือที่อยู่ที่ปรากฏตาม

หลักฐานทางทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร หรือสถานที่ติดต่อแห่งใดแห่งหน่ึง
ตามท่ีผู้ถูกกล่าวหาหรือผู้ที่เก่ียวข้องได้แจ้งไว้ 

(๓) ให้ระบุ ช่ือ-สกุล ของผู้ถูกกล่าวหา 
(๔) ให้ระบุ ช่ือ-สกุล ของกรรมการตรวจเงินแผ่นดินที่ได้รับมอบหมายให้เป็นกรรมการ

เจ้าของเรื่อง 
(๕) ให้ระบุ ชื่อ-สกุล และตําแหน่ง ของข้าราชการสํานักวินิจฉัยความผิดวินัยการเงิน

การคลังที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ช่วยกรรมการเจ้าของเรื่อง 
(๖) ให้ระบุ ข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ที่เป็นเหตุอันควรลงโทษทางปกครอง ตามท่ี

ปรากฏในหนังสือเสนอเรื่องโดยสรุป 
(๗) ให้ระบุดังน้ี โดยแยกเป็น ๓ กรณี 

- ฐานเป็นผู้รับตรวจของ                (หน่วยรับตรวจ)              ไม่ดําเนินการกับ           
(ชื่อและตําแหน่งของเจ้าหน้าท่ีของรัฐเพ่ือให้มีการชดใช้ค่าเสียหายแก่รัฐหรือหน่วยรับตรวจ หรือดําเนินการทางวินัย)           
ภายใน..............วัน ตามท่ีผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินกําหนดโดยไม่มีเหตุอันสมควร ตามมาตรา ๘๕ วรรคสอง 
ประกอบมาตรา ๙๖ แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

- ฐานเป็นผู้รับตรวจของ                (หน่วยรับตรวจ)              ไม่ดําเนินการกับ           
(ชื่อและตําแหน่งของเจ้าหน้าท่ีของรัฐเพ่ือให้มีการชดใช้ค่าเสียหายแก่รัฐหรือหน่วยรับตรวจ หรือดําเนินการทางวินัย)
ภายใน..............วัน ตามท่ีผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดินกําหนดโดยไม่มีเหตุอันสมควร ตามมาตรา ๙๕ วรรคสาม
และวรรคสี่ ประกอบมาตรา ๙๖ แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน 
พ.ศ. ๒๕๖๑ 

- ฐานเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ มีหน้าที่ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลัง
ของรัฐ จงใจไม่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา................
และเป็นกรณีที่ไม่อาจดําเนินการตาม (มาตรา ๙๕ วรรคสาม หรือมาตรา ๙๖ ) ได้ ตามมาตรา ๙๗ แห่ง
พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 



 
(ตัวอย่าง) 

(วค. ๒) 
หนังสือช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหา                                                                เรื่องรับที่............./๒๕............(๑) 

 
หมายเหตุ  แบบฟอร์มน้ีเป็นเพียงตัวอย่าง ไม่จําเป็นต้องทําตามแบบนี้ 
 

 

วันที่……….เดือน…..................พุทธศักราช............... 
เรียน  กรรมการเจ้าของเรื่อง 

ข้าพเจ้า..........................................(๒)............................................................................... 
ที่อยู่/สํานักงาน.............................................เลขที่...............หมู่ที่...............ซอย.................................... 
ถนน....................................ตําบล/แขวง.................................อําเภอ/เขต............................................ 
จังหวัด.......................................................................โทรศัพท์................................................................ 
ขอย่ืนคําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหา มีข้อความตามที่จะกล่าวต่อไปน้ี 

ตามที่กรรมการเจ้าของเรื่องได้มีหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาต่อข้าพเจ้า เมื่อวันที่......(๓)......
เพ่ือให้ข้าพเจ้าทําคําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับหรือถือว่าได้รับหนังสือ 
แจ้งข้อกล่าวหา น้ัน 

ข้าพเจ้าขอเรียนว่าได้รับหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา เมื่อวันที่..................(๔)..........................
และขอช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหา ดังน้ี........................................(๕)............................................................... 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................... 
 
 
 

ลงช่ือ...........................................ผู้ถูกกล่าวหา 
                                                                  (........................................... 

 



 
 

คําอธิบายแบบหนังสือชีแ้จงแก้ข้อกล่าวหา 

(๑) ให้ระบุ เรื่องรับที่ตามท่ีปรากฏอยู่มุมบนด้านขวาในหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา 
(๒) ให้ระบุ ช่ือ-สกุล ที่อยู่ และเบอร์โทรศัพท์ของผู้ถูกกล่าวหาที่สามารถติดต่อได้ 
(๓) ให้ระบุ วันเดือนปีที่ลงในหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา 
(๔) ให้ระบุ วันเดือนปีที่ได้รับหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา 
(๕) ให้ระบุ คําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาทั้งในข้อเท็จจริงหรือข้อกฎหมายในแต่ละประเด็น 

ให้ชัดเจน พร้อมทั้งอ้างพยานหลักฐาน (ถ้ามี) 
 



(ตัวอย่าง) 
(วค. ๓) 
หนังสือขอขยายระยะเวลา                                                    เรือ่งรับที่............/๒๕..........(๑) 
ช้ีแจงแก้ข้อกลา่วหา                                                            

 

 
หมายเหตุ  แบบฟอร์มน้ีเป็นเพียงตัวอย่าง ไม่จําเป็นต้องทําตามแบบนี้ 
 
 

วันที่……….เดือน…..................พุทธศักราช............... 

เรียน  กรรมการเจ้าของเรื่อง 

ข้าพเจ้า..............................(๒)...........................................................................................
ที่อยู่/สํานักงาน.................................................เลขที่.............หมู่ที่.............ซอย.................................... 
ถนน...........................................ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต............................... 
จังหวัด..................................................................โทรศัพท์..................................................................... 
ขอย่ืนคําขอขยายระยะเวลาช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหามีข้อความตามที่จะกล่าวต่อไปน้ี   

ตามที่กรรมการเจ้าของเรื่องได้มีหนังสือแจ้งข้อกล่าวหาต่อข้าพเจ้า เมื่อวันที่......(๓)......
เพ่ือให้ข้าพเจ้าทําคําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับหรือถือว่าได้รับหนังสือ 
แจ้งข้อกล่าวหา น้ัน 

ข้าพเจ้าขอเรียนว่าได้รับหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา เมื่อวันที่..................(๔)..........................
ซึ่งครบกําหนดยื่นคําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาในวันที่...............(๕)........................แต่ข้าพเจ้ามีเหตุผลและ
ความจําเป็นที่ไม่อาจดําเนินการดังกล่าวได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ดังน้ี 

............................................(๖).......................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือขอขยายระยะเวลาดําเนินการออกไปอีก...........(๗)...........วัน 
 
 
 

         ลงช่ือ....................................... ผู้ถูกกลา่วหา 
                                                                (.......................................) 
 



 

 
 

คําอธิบายแบบหนังสือขอขยายระยะเวลาชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา 

(๑) ให้ระบุ เรื่องรับที่ตามท่ีปรากฏอยู่มุมบนด้านขวาในหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา 
(๒) ให้ระบุ ช่ือ-สกุล ที่อยู่ และเบอร์โทรศัพท์ของผู้ถูกกล่าวหาที่สามารถติดต่อได้ 
(๓) ให้ระบุ วันเดือนปีที่ลงในหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา  
(๔) ให้ระบุ วันเดือนปีที่ได้รับหนังสือแจ้งข้อกล่าวหา 
(๕) ให้ระบุ วันเดือนปีที่ครบกําหนดย่ืนคําช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหา 
(๖) ให้ระบุ เหตุผลและความจําเป็นที่ไม่อาจย่ืนหนังสือช้ีแจงแก้ข้อกล่าวหาภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด 
(๗) ให้ระบุ ระยะเวลาที่ประสงค์จะขอขยาย 


