
ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพวิเตอร์  (ฉบับที ่ ๖) 

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

โดยที่เป็นกำรสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียน
รำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   พ.ศ.  ๒๕๓๘  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และระเบียบ 
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  ๘/๒  (๑)  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร   
พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๖๒  
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงออกระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกควำมตำมข้อ  ๕/๒  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ

ทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   พ.ศ.  ๒๕๓๘  ซึ่งเพ่ิมเติมโดยระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์   (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และระเบียบ 
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๕/๒  กำรก ำหนดสิทธิปฏิบัติงำนของนำยทะเบียน  ผู้ช่วยนำยทะเบียน  และผู้ปฏิบัติงำน
ทะเบียนด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ให้ด ำเนินกำร  ดังนี้ 

(๑) ลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงำนทะเบียนด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ตำมแบบ  บท.1 
(๒) เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอ  นำยทะเบียนท้องถิ่น   นำยทะเบียนจังหวัด   หรือผู้ที่

รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรต่ำงประเทศแต่งตั้งให้เป็นนำยทะเบียน  แล้วแต่กรณี  ลงนำมอนุมัติแล้ว   
ให้ส ำนักทะเบียนส่งข้อมูลผู้ขอลงทะเบียน  พร้อมจัดเก็บเอกสำรกำรจับภำพ  (scan)  แบบลงทะเบียน
ตำม  (๑)  ให้ส ำนักทะเบียนกลำงด้วยระบบคอมพิวเตอร์   

(๓) เมื่อส ำนักทะเบียนกลำงก ำหนดสิทธิกำรใช้งำน  และบันทึกข้อมูลผู้ปฏิบัติงำนทะเบียน
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์แล้ว  ให้ผู้ได้รับสิทธิกำรใช้งำนเก็บรักษำรหัสผ่ำนของตนไว้เป็นควำมลับ  และ
เปลี่ยนแปลงรหัสผ่ำนเป็นประจ ำเพ่ือป้องกันบุคคลอื่นน ำไปใช้ 

(๔) เมื่อนำยทะเบียนหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนพ้นจำกหน้ำที่รับผิดชอบ  ให้นำยทะเบียน
ยกเลิกสิทธิกำรใช้งำน  หรือแจ้งศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำคสำขำจังหวัด  เพ่ือยกเลิกสิทธิกำรใช้งำนทันที  

้หนา   ๑๙

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



กรณีผู้ที่รัฐมนตรีว่ำกำรระทรวงกำรต่ำงประเทศแต่งตั้งให้เป็นนำยทะเบียน  ให้แจ้งส ำนักทะเบียนกลำง
เพื่อยกเลิกสิทธิกำรใช้งำน 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกควำมตำม  (๑)  ของข้อ  ๘  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วย 
กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่งเพ่ิมเติมโดยระเบียบ
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕  
และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 

“(๑)  บท.1  เป็นแบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงำนทะเบียนด้วยระบบคอมพิวเตอร์” 
 

ประกำศ  ณ  วนัที่  17  มนีำคม  พ.ศ.  ๒๕63 
ธนำคม  จงจิระ 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

้หนา   ๒๐

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๑๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



แบบลงทะเบียนผูปฏิบัติงานทะเบียนดวยระบบคอมพิวเตอร 

(สําหรับ ผูทําหนาท่ี นายทะเบียน/ผูชวยนายทะเบียน/พนักงานเจาหนาท่ี/ผูอนุมัติการดําเนินงานในเร่ืองอ่ืน ๆ) 

 

  วันท่ี เดือน พ.ศ.  

สํานักทะเบียน  จังหวัด  

ช่ือ – สกุล ตําแหนง (สายงาน)  

 ตําแหนง (ทางการบริหาร)  

เลขประจําตัวประชาชน   

2. กลุมตําแหนงของผูปฏิบัติงาน 

  นายทะเบียนอําเภอ/นายทะเบียนทองถ่ิน  

  ผูชวยนายทะเบียน/ผูปฏิบัติงานซึง่ดํารงตําแหนงตั้งแตระดับหัวหนาฝายข้ึนไป 

  ผูชวยนายทะเบียน/ผูปฏิบัติงานซึง่ดํารงตําแหนงประเภทวิชาการตั้งแตระดับปฏิบัติการข้ึนไป  

 
 ............ 
 
 

    

3. งานทะเบียนท่ีรับผดิชอบ 

 ทะเบียนราษฎร       ทะเบียนบัตรประจําตัวประชาชน  ทะเบียนช่ือบุคคล 

 ทะเบียนครอบครัว       ทะเบียนเลือกตั้ง    ทะเบียนอาวุธปน 

      

 

       

 

      ตัวอยางลายมือช่ือผูลงทะเบียน 

 

 

 

ลงช่ือ ผูลงทะเบียน ลงช่ือ ผูอนุมัต ิ

  ( ) ( ) 

 วันท่ี  นายทะเบียน  

  วันท่ี  

1  

2  

30  

1  3  

รูปถาย  

 

3  

4 5  6   

97 98  99   

บท.1 

2  


