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ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 

วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎรดวยระบบคอมพิวเตอร 
(ฉบับที่  ๒) 
พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  (๑)  วรรคสอง  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  
พ.ศ.  ๒๕๓๔  ผูอํานวยการทะเบียนกลางวางระเบียบการจัดทําทะเบียนราษฎรไว  ดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎรดวยระบบ
คอมพิวเตอร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชต้ังแตวันที่  ๑  มกราคม  ๒๕๔๑  เปนตนไป 
ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชเฉพาะกับสํานักทะเบียนตนทางและปลายทางที่ผูอํานวยการทะเบียนกลาง

ไดประกาศใหปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรดวยระบบคอมพิวเตอร  ตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  วาดวย
การจัดทําทะเบียนราษฎรดวยระบบคอมพิวเตอร  พ.ศ.  ๒๕๓๘  แลว 

ขอ ๔ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงตามแบบพิมพใบแจงยายที่อยู
เพ่ือขอแจงการยายที่อยูปลายทางดวยระบบคอมพิวเตอร  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

สํานักทะเบียนปลายทาง 
(๑) เรียกสําเนาทะเบียนฉบับเจาบาน  พรอมคํายินยอมเปนหนังสือของเจาบาน  บัตรประจําตัว

ของเจาบานที่จะยายเขาไปอยูใหมจากผูแจง 
(๒) ตรวจสอบหลักฐานของผูแจงวาเปนคนเดียวกับบุคคลที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคล 

ท่ียายที่อยูหรือไม 
(๓) เมื่อนายทะเบียนเห็นวา  ผูแจงเปนคนเดียวกับบุคคลที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคลที่ยาย 

ท่ีอยูแลว  ใหจําหนายรายการของผูยายที่อยูออกจากทะเบียนบานของสํานักทะเบียนตนทางดวยระบบ
คอมพิวเตอร 

(๔) เพ่ิมชื่อผูยายที่อยูลงในทะเบียนบานของสํานักทะเบียนปลายทางดวยระบบคอมพิวเตอร  
พรอมทั้งเพิ่มชื่อลงในสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  แลวคืนใหผูแจงตอไป 
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(๕) เรียกเก็บคาธรรมเนียมตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
(๖) ใหสํานักทะเบียนปลายทางแจงสํานักทะเบียนตนทางโดยทางระบบคอมพิวเตอร 
สํานักทะเบียนตนทาง 
เมื่อสํานักทะเบียนตนทางไดรับทราบการจําหนายรายการของผูยายที่อยูออกจากทะเบียนบาน

ดวยระบบคอมพิวเตอร  ใหแจงเจาบานใหนําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานมาดําเนินการจําหนายชื่อตอไป 
ขอ ๕ ใหสํานักทะเบียนท่ีผูอํานวยการทะเบียนกลางไดประกาศใหปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร

ดวยระบบคอมพิวเตอร  ตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎรดวยระบบ
คอมพิวเตอร  พ.ศ.  ๒๕๓๘  สามารถตรวจสอบชื่อและรายการบุคคลจากฐานขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร  
เพ่ือการปฏิบัติตามระเบียบ  วาดวยการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน  โดยไมตองสงเรื่อง
ไปขอตรวจสอบยังสํานักทะเบียนกลางอีก  โดยใหนายทะเบียนจัดทําแบบรับรองรายการทะเบียนราษฎร
จากฐานขอมูลการทะเบียน  (ท.ร.  ๑๔/๒)  แลวลงลายมือชื่อและวัดเดือนปกํากับไวเพ่ือเปนหลักฐานตอไป 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๗  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ประมวล  รุจนเสร ี
ผูอํานวยการทะเบียนกลาง 


