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ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 
ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรดว้ยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕) 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๓๘  ซ่ึงแก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  ว่าด้วยการ
จัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘/๒  (๑)  แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔  
ซ่ึงแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑  ผู้อํานวยการทะเบียนกลาง
ออกระเบียบสํานักทะเบียนกลางไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วย  
ระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๕๕” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความตาม  (๑)  และ  (๓)  ของข้อ  ๕/๒  ของระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  

ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  พ.ศ.  ๒๕๓๘  ซ่ึงเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  
ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความ
ต่อไปนี้แทน 

“(๑)  ลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร  โดยผู้ที่เป็นนายทะเบียนให้ลงทะเบียน  ตามแบบ  
บท.1  และผู้ปฏิบัติงานที่ไม่ใช่นายทะเบียนให้ลงทะเบียน  ตามแบบ  บท.1/1 

(๓) ส่งแบบ  บท.1  หรือ  บท.1/1  แล้วแต่กรณี  ไปยังศูนย์บริหารการทะเบียนภาคสาขาจังหวัด 
ที่สํานักทะเบียนนั้นตั้งอยู่ในพื้นที่  ภายในเจ็ดวัน  เพื่อลงทะเบียนและกําหนดรหัสผ่าน” 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความตาม  (๑)  ของข้อ  ๘  ของระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  ว่าด้วยการจัดทํา
ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“(๑)  บท.1  และ  บท.1/1  เป็นแบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัตงิานด้วยระบบคอมพิวเตอร์ของนายทะเบียน
และผู้ปฏิบัติงานที่ไม่ใช่นายทะเบียนตามลําดับ” 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๕  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
ชวน  ศิรินันทพ์ร 

อธิบดีกรมการปกครอง 
ผู้อํานวยการทะเบียนกลาง 



บท.1
      (สาํหรบั ผูท้าํหน้าท่ี นายทะเบียน/ผูช่้วยนายทะเบียน/พนักงานเจ้าหน้าท่ี/ผูอ้นุมติัการดาํเนินงานในเร่ืองอ่ืนๆ)

วนัที ่………. เดอืน ……………………….พ.ศ. …………..

สาํนกัทะเบยีน ………………………………………….……… จงัหวดั ………………….……………………………..…….…

1. ชือ่ - สกลุ ……………….……………………………..........ตาํแหน่ง (สายงาน)…...……………………… ระดบั………....
  ตาํแหน่ง(ทางการบรหิาร) ……………….……………………………

เลขประจาํตวัประชาชน - - - -

2. กลุ่มตาํแหน่งของผูป้ฏบิตังิาน ( X ไดเ้พยีง 1 ชอ่ง )

 1 นายทะเบยีนอาํเภอ (นายอาํเภอ) / นายทะเบยีนทอ้งถิน่ (ผูอ้าํนวยการเขต / ปลดัเทศบาล/ปลดัเมอืงพทัยา)
2 รองปลดัเทศบาล / ผอ.กอง (เทศบาล) / หวัหน้าฝา่ยทะเบยีน / หวัหน้าสาํนกัปลดัเทศบาล /รองปลดัเมอืงพทัยา/

หวัหน้าสาํนกัปลดัเมอืงพทัยา
3 ผูช้ว่ยนายทะเบยีนและพนกังานเจา้หน้าที ่(ปลดัอาํเภอหรอืขา้ราชการตาํแหน่งประเภทวชิาการหรอืในสายงานที่

เริม่ตน้จากระดบั 3) / ผูท้าํหน้าทีน่ายทะเบยีนครอบครวั 

8 ผูช้ว่ยนายทะเบยีน(เจา้หน้าทีป่กครองหรอืขา้ราชการตาํแหน่งประเภททัว่ไปในสายงานทีเ่ริม่ตน้จากระดบั1 หรอื 2)
9 ขา้ราชการสาํนกับรหิารการทะเบยีน 

3. งานทะเบยีนทีร่บัผดิชอบ ( X ไดม้ากกว่า 1 ชอ่ง )

1 ทะเบยีนราษฎร 8 ปรบัปรงุตารางรหสั 15 ระบบ Call Center
2 ทะเบยีนบตัรประจาํตวัประชาชน 9 ปรบัปรงุบุคคลเฝ้าระวงัเป็นพเิศษ 16 ระบบ Card control
3 ทะเบยีนชือ่บุคคล 10 เปิด - ปิด  ระบบงาน สถานทีป่ฏบิตั.ิ.............................

4 ทะเบยีนครอบครวั 11 ทะเบยีนเกาะ/สตัวพ์าหนะ 17 ทะเบยีนคนต่างดา้ว
5 ทะเบยีนเลอืกตัง้ 12 ทะเบยีนพนิยักรรม 18 ทะเบยีนครภุณัฑ์
6 ทะเบยีนอาวุธปืน 13 เจา้หน้าทีเ่กบ็กล่องเงนิ 19 ระบบการเพิม่ชื่อ/ใหเ้ลขบุคคล

7 ท.ร.14  ท.ร.44 14 ระบบ MIS /รบัแจง้ปญัหา ไม่ไดส้ญัชาตไิทย

20 ระบบการจาํหน่ายบุคคลเสยี/

 สละสญัชาตไิทย

รปูถ่าย

 

     ลงชือ่ ……………………………….ผูล้งทะเบยีน ลงชือ่ ………………………………. ผูอ้นุมตัิ

( ……………………………..……) (……………………………..……)

    วนัที ่…………....…………………………….      นายทะเบยีน………………..…………..
    วนัที ่.................................................

แบบลงทะเบียนผูป้ฏิบติังานด้วยระบบคอมพิวเตอร์

ตวัอย่างลายมอืชื่อผูล้งทะเบยีน



บท.1/1

วนัที ่………. เดอืน ……………………….พ.ศ. …………..

สาํนกัทะเบยีน ………………………………………….……… จงัหวดั ………………….……………………………..…….…

1. ชือ่ - สกลุ ……………….……………………………ตาํแหน่ง (สายงาน)…...…………………...………… ระดบั…………..
                                                                     ตาํแหน่ง (ทางการบรหิาร)........................................................................

เลขประจาํตวัประชาชน - - - -

2. กลุ่มตาํแหน่งของผูป้ฏบิตังิาน ( X ไดเ้พยีง 1 ชอ่ง )

 4 เจา้หน้าทีผู่ป้ฏบิตัิ
5 พนกังานราชการ / ลกูจา้ง / พนกังานจา้งตามภารกจิ / พนกังานจา้งทัว่ไป /

สมาชกิ อส. (ตอ้งมคีาํสัง่ใหป้ฏบิตังิาน)
6 อืน่ ๆ ……………………………..
9 ขา้ราชการสาํนกับรหิารการทะเบยีน 

3. งานทะเบยีนทีร่บัผดิชอบ ( X ไดม้ากกว่า 1 ชอ่ง )

1 ทะเบยีนราษฎร 5 ทะเบยีนเลอืกตัง้ 13 เจา้หน้าทีเ่กบ็กล่องเงนิ
2 ทะเบยีนบตัรประจาํตวัประชาชน 6 ทะเบยีนอาวุธปืน 15 ระบบ call center
3 ทะเบยีนชือ่บุคคล 11 ทะเบยีนเกาะ/สตัวพ์าหนะ ……………………….
4 ทะเบยีนครอบครวั 12 ทะเบยีนพนิยักรรม

ตวัอยา่งลงลายมอืชือ่ผูล้งทะเบยีน
 

 รปูถ่าย

 

ลงชือ่ ………………………………..……ผูล้งทะเบยีน ลงชือ่...…..……….….………ผูอ้นุมตัิ

(……………………………..……) (………………..…………..)

วนัที ่…………....……………………………. นายทะเบยีน………………..………

วนัที…่………………….….….……

แบบลงทะเบียนผูป้ฏิบติังานด้วยระบบคอมพิวเตอร์

(สาํหรบั ผูท้าํหน้าท่ีในฐานะของ เจ้าหน้าท่ี / ผูป้ฎิบติังาน)



                                        แบบลงทะเบียนผู้ปฏิบตัิงานด้วยระบบคอมพวิเตอร์

                                    บท.1                                          บท.1/1
1.  ช่ือ - สกลุ , เลขรหสัประจําตวัประชาชน หรือ ผู้ลง 1.  ช่ือ - สกลุ , เลขรหสัประจําตวัประชาชน หรือ ผู้ลง
ทะเบียน หมายถึง บคุคลคนเดียวกนัของเจ้าหน้าทีท่ีลง ทะเบียน หมายถึง บคุคลคนเดียวกนัของเจ้าหน้าทีท่ีลง
ทะเบียนและมีหน้าท่ีรับผิดชอบตามคําสัง่ผู้บงัคบับญัชา ทะเบียนและมีหน้าท่ีรับผิดชอบตามคําสัง่ผู้บงัคบับญัชา
ให้ปฏิบตังิานด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้ปฏิบตังิานด้วยระบบคอมพิวเตอร์
2.  กลุม่ตําแหนง่ของผู้ปฏิบตังิาน หมายถึง ตําแหนง่ท่ี 2.  กลุม่ตําแหนง่ของผู้ปฏิบตังิาน หมายถึง ตําแหนง่ท่ี
รับผิดชอบในสายงาน และหมายถึงระดบัของระดบัความ รับผิดชอบในสายงาน และหมายถึงระดบัของระดบัความ
รับผิดชอบ รับผิดชอบ
     - ข้าราชการสํานกับริหารการทะเบียน รวมถึง      - ข้าราชการสํานกับริหารการทะเบียน รวมถึง 
ข้าราชการประจําศนูย์ภาคฯ , ศนูย์จงัหวดัฯ และข้าราชการ ข้าราชการประจําศนูย์ภาคฯ , ศนูย์จงัหวดัฯ และข้าราชการ
ประจําท่ีสน.บท ทัง้หมดท่ีได้รับผิดชอบ ประจําท่ีสน.บท ทัง้หมดท่ีได้รับผิดชอบ
3.  งานทะเบียนท่ีรับผิดชอบ  หมายถึง งานท่ีได้รับผิด 3.  งานทะเบียนท่ีรับผิดชอบ  หมายถึง งานท่ีได้รับผิด
ชอบตามคําสัง่ผู้บงัคบับญัชามอบหมาย ชอบตามคําสัง่ผู้บงัคบับญัชามอบหมาย ซึง่ความสามารถ

บนัทกึข้อมลูในฐานะผู้ปฏิบตังิานเทา่นัน้
4.  เลขรหสัปฏิบตังิาน หมายถึง เลขรหสัจํานวน 9 หลกั 4.  เลขรหสัปฏิบตังิาน หมายถึง เลขรหสัจํานวน 9 หลกั
     4.1  เลข 4 หลกัแรก หมายถึง รหสัสํานกัทะเบียนท่ี      4.1  เลข 4 หลกัแรก หมายถึง รหสัสํานกัทะเบียนท่ี
ปฏิบตังิาน เชน่ อ.เมือง = 1301 ปฏิบตังิาน เชน่ อ.เมือง = 1301
     4.2  เลขหลกัท่ี 5 หมายถึง ระดบัความรับผิดชอบผู้      4.2  เลขหลกัท่ี 5 หมายถึง ระดบัความรับผิดชอบผู้
ปฏิบตังิาน เชน่ 1 = ระดบั นายอําเภอ / ปลดัเทศบาล ปฏิบตังิาน เชน่ 4 = ระดบั เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบตังิาน
     4.3  เลขหลกัท่ี 6 - 9 หมายถึง เลขเรียงลําดบั      4.3  เลขหลกัท่ี 6 - 9 หมายถึง เลขเรียงลําดบั
5.  ผู้ กําหนดรหสั หมายถึง ผู้ มีหน้าท่ีกําหนดเลขรหสัผู้ 5.  ผู้ กําหนดรหสั หมายถึง ผู้ มีหน้าท่ีกําหนดเลขรหสัผู้
ปฏิบตังิาน หรือ ผู้ปรับปรุงข้อมลู ปฏิบตังิาน หรือ ผู้ปรับปรุงข้อมลู
     - สว่นกลาง หมายถึง สว่นพฒันาเทศโนโลยีการ      - สว่นกลาง หมายถึง สว่นพฒันาเทศโนโลยีการ
ทะเบียน (สพท.) ทะเบียน (สพท.)
     -  ภมูิภาค หมายถึง สํานกัทะเบียนอําเภอ/เทศบาล      -  ภมูิภาค หมายถึง สํานกัทะเบียนอําเภอ/เทศบาล 
เป็นผู้ กําหนดรหสัเรียงตามระดบัความรับผิดชอบ ซึง่แตล่ะสนทเป็นผู้ กําหนดรหสัเรียงตามระดบัความรับผิดชอบ ซึง่แตล่ะสนท.
จะมีสมดุคมุเลขไว้ แล้วสง่ให้ ศภ.เป็นผู้บนัทกึข้อมลู จะมีสมดุคมุเลขไว้ แล้วสง่ให้ ศภ.เป็นผู้บนัทกึข้อมลู
6.  ผู้อนมุตั ิหมายถึง นายอําเภอ / ปลดัเทศบาล 6.  ผู้อนมุตั ิหมายถึง นายอําเภอ / ปลดัเทศบาล
หรือผู้ อํานวยการสว่นตา่ง ๆ หรือผู้ อํานวยการสว่นตา่ง ๆ


